
Wir suchen

Kaufmännischer Mitarbeiter
(m/w/d)

Du suchst einen Job? Wir suchen Dich!

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)

Deine Tätigkeiten:

• Allgemeine Verwaltungsaufgaben 

• Unterstützung der Niederlassungsleitung 

• Organisation und Durchführung von Veranstaltungen

• Annahme und Weiterleitung von Telefongesprächen

• Bearbeitung der Eingangspost

Dein Profil:

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung gern als 

Bürokauffrau (m/w/d) Kauffrau für Bürokommunikation(m/w/d), 

Hotelfachfrau (m/w/d) oder einer ähnlichen Qualifikation 

• Gute Kenntnisse im Bereich MS-Office und eine Affinität sich in neue 

Programme einzuarbeiten

• Englisch Kenntnisse sind von Vorteil aber nicht zwingend erforderlich

• Sie sind Teamfähig, Kommunikativ Zuverlässig und verfügen über eine 

strukturierte Arbeitsweise?

Unsere Leistungen:

• Übertarifliche und leistungsgerechter Vergütung nach GVP-Tarif

• Übernahmemöglichkeiten

• Interessante und abwechslungsreiche Tätigkeiten im In- und Ausland

• Wir bieten dir zahlreiche Kontaktmöglichkeiten

Hast Du Dich in dieser Stellenanzeige wiedergefunden?

Werde Teil unseres Teams und Bewirb Dich jetzt

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.

Stellendetails:

Einsatzort:

21337 Lüneburg, Niedersachsen

Beruf:

Bürokaufmann / 

Verwaltungskaufmann (m/w/d)

Tätigkeitsbereich:

Verwaltung / Telefongespräche / 

Planung von Veranstaltungen

Vergütung:

übertariflich auf Grundlage des 

GVP-Tarifvertrags

Vertragsart:

Festanstellung (unbefristet)

Kontakt:

GETWORKS GmbH

Frau Vanessa Schön

Dahlenburger Landstraße 31

21337 Lüneburg

+49 4131 854470

Bewerbung@getworks.de

www.getworks.de

Das Sprungbrett in Deine berufliche Zukunft!

Wir sind seit mehr als 20 Jahren der Profi in den Bereichen Personalvermittlung 

und Arbeitnehmerüberlassung in der Region als auch auf bundesweiter Ebene.

Unser Erfolg beruht auf der Verlässlichkeit unserer Aussagen, einer über die 

normalen Bürozeiten hinausgehenden Erreichbarkeit und dem persönlichen 

Engagement aller bei uns beschäftigten Mitarbeiter.

Unsere individuelle Beratung stellt sicher, dass Du den Job findest, der am 

besten zu Dir passt.
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